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Atividades-fim:

* Codigo de classificacao de documentos de arquivos
* Tabela de temporalidade e destinacdao de documentos de arquivo

Caso deseje acrescentar mais alguma informacgdo, preencha o espaco relativo 3 Observacio.

DADOS GERAIS DO PROCESSO

Origem do Processo: * (@) Processo Interno () Processo Externo

Tipo do Processo: * SOLICITACAO |

Assunto do Processo: |UG3.53 - TRANSFERENCIA. RECOLHIMENTO GUIAS E TERMOS DE TRANSFEREMCIA, GUIAS, REI_ACEJES E TEF| o

RECOLHIMENTO DE BEMS INSERVIVEIS DA UMIDADE (DESCRIGAO DA UMIDADE)

Assunto Detalhado:

(900 caracteres /66 digitados)

Matureza do Processo: *| OSTENSIVO d |

Ostensivo: processo cujo teor deve ser do conhecimento do publico em geral e ficara disponivel

para consulta na drea publica do sistema.

Observacdo:

(4000 caracteres /0 digitados)

| Cancelar || Continuar >

% Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal Administrativo
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Dados Gerais Documentos

Neste passo devem ser informados os documentos que formalizam o processo (Memorando, Oficio, Reguerimenta, etc).

O sistema 50 permite anexar documentos com formatos de arquivos adotados pelo ePING - Padrées de Interoperabilidade de Governo Eletrénico.

INFORMAR DOCUMENTO

Documento (Espécie): #* |RELA(_;§O |

Natureza do Documento: * | OSTENSIVO v |

Todos os documentos ostensivos do processo ficardo disponiveis para consulta na drea publica do

sistema.

RELACAO DE BENS INSERVIVEIS DA UNIDADE SECAO DE CONTROLE PATRIMONIAL (11.00.47.06)

Tipo de Documento Detalhado: *

(1000 caracteres /82 digitados)

Observacies:
Y/
(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: * @ Escrever Documento (O Anexar Documento Digital
EscreveEr DOCUMENTO
CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE e

B ® © 9
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A Divisdo de Patriménio (11.01.08.02.07)

Solicitamos o recolhimento de bens considerados inserviveis, conforme descrito na relagdoc na sequéncia:

ESTADO DO BEM
1-0CI0S0O
DESCRICAO 2- RECUPERAVEL TOMBAMENTO LOCALIZACAO FISICA
3-ANTIECONOMICO

4- IRRECUPERAVEL

i PRA - DIVISAO DE
MONITOR BE VIDEO * 657300.123 PATRIMONIO (11.01.08.02.07)
AR CONDICIONADO 1 65-300.124 PRA - DIVISAO DE

PATRIMONIO (11.01.08.02.07)

NOTEBOOK MARCA
HP 14 POLEGADAS
PROCESSADOR i3 HD 4
DE 500GB MEMORIA
RAM DE 256 GB

PRA - DIVISAO DE

SEM TOMBAMENTO PATRIMONIO (11.01.08.02.07)
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CLASSIFICAQAO DECRETO 9373/2018: DISPOE SOBRE A ALIENAQAO A
CESSAO, A TRANSFERENCIA, A DESTINACAO EA DISPOSIQAO FINAL
AMBIENTALMENTE ADEQUADAS DE BENS MOVEIS NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL DIRETA, AUTARQUICA E
FUNDACIONAL.

I - ocioso - bem moével que se encontra em perfeitas condicoes de uso, mas nao €
aproveitado;

IT - recuperavel - bem modvel que nao se encontra em condi¢goes de uso e cujo custo da
recuperagao seja de até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou cuja andlise de
custo e beneficio demonstre ser justificavel a sua recuperagao;

III - antiecondmico - bem mével cuja manutengao seja onerosa ou cujo rendimento seja
precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo; ou

IV - irrecuperavel - bem mével que ndao pode ser utilizado para o fim a que se destina
devido a perda de suas caracteristicas ou em razao de ser o seu custo de recuperagao
mais de cinquenta por cento do seu valor de mercado ou de a analise do seu custo e
beneficio demonstrar ser injustificavel a sua recuperacao.



COMO PROCEDER QUANDO O BEM NAO POSSUI TOMBAMENTO

* Incluir na relacdo e no campo “TOMBAMENTO” preencher como “SEM
TOMBAMENTO”

 Importante que no caso dos bens sem tombamento, a unidade responsavel nos
disponibilize o maximo de informagdes a respeito do bens, tais como marca, modelo,
especificagdes técnicas, dentre outras informagdes

* Apds o encaminhamento do processo, a Divisao de Patriménio ira entrar em contato
com a unidade e agendar a provavel data para o recolhimento do material
permanente



FLUXOGRAMA DE RECOLHIMENTO DE BENS INSERVIVEIS

Solicitacao de
recolhimento de
bens pelas unidades
por meio de
processo eletronico

A
Al
=> | Recebimento do

processo pela SCT

L0

Agendamento do
recolhimento fisico

U

Gerar a Guia de Recolhimento dos
bens que foram recolhidos no SIPAC e
solicitar assinatura digital

<

Apods o recolhimento fisico,
realizar o recolhimento no SIPAC

dos bens que possuem Registro
Patrimonial

ARQUIVAMENTO DO PROCESSO DE
RECOLHIMENTO DE BENS.

4

Bens sem tombamento e Bens de
origem Desconhecida — n3o
efetuar o recolhimento no SIPAC,
gerar um controle a parte, que

pode ser por meio de planilha
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